YABIL iSLETMELERDE MESLEKi EGiTiM PROGRAMI -
AYLIK SIGORTA iSLEMLERI ADIMLARI

1- E-okuldan devamsizlari indirip; 9-10-11. Siniflarin bulundugu kuruma ve 12.
Siniflarin bulundugu kuruma ytklemelerini asagidaki linkten bakarak islem
adimlarini izleyiniz.

a. https://yabil.net/indir/Dokumanlar/exceldendevamsizlikalimi.pdf

2- 9-10-11. Siniflar (ISLETMEYE GITMEYENLER) Kurumunda;

“Sigorta” menisitinden -> “Aylik Prim ve hizmet Belgesi” ni seciniz

Hangi ayin sigortasini yapacaksaniz o Ayi seginiz.

Sag taraftan “Ogrencileri Goster” e tiklayiniz.

Alt taraftan “XML Dosya Hazirla.V2” ye basarak, 49 no’lu belge tirini

masadustiine kaydediniz.

e. Ekranin ortasinda bulunan “50 — Bakilmakla Yiikiimlii DEGIL” i
secerek; yas! buiyiik 6grenciler icin de; sagdan “Ogrencileri Goster” e
basiniz. Burada her zaman 6grenci gikmayabilir, normaldir.

f. Ogrenci varsa; Alt taraftan “XML Dosya Hazirla.V2” ye basarak, 50
no’lu dosyayl da masadustiine kaydediniz.

3- “Kurum” mendisiinden -> “Kurum Se¢” e basip, 12. Siniflar (iISLETMEYE
GIDENLER) Kurumunu seciniz.

a. “Sigorta” menuslinden -> “Aylik Prim ve hizmet Belgesi” ni seginiz.

b. Hangi ayin sigortasini yapacaksaniz o Ayi seciniz.

c. Sag taraftan “Ogrencileri Goster” e tiklayiniz.

d. Alt taraftan “XML Dosya Hazirla.V2” ye basarak, 7 no’lu belge tirini
masadustiine kaydediniz.

e. Ekranin ortasinda bulunan “42 — Bakilmakla Yiikiimli DEGIL” i
secerek; yas! buyiik 6grenciler icin de; sagdan “Ogrencileri Goster” e
basiniz. Burada her zaman 6grenci ¢cikmayabilir, normaldir.

f. Ogrenci varsa; Alt taraftan “XML Dosya Hazirla.V2” ye basarak, 42
no’lu dosyayl da masaustiine kaydediniz.
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https://yabil.net/indir/Dokumanlar/exceldendevamsizlikalimi.pdf

4- Ebildirge V2 internet sitesine sifreleriniz ile giris yapiniz.
a. https://ebildirge.sgk.gov.tr/EBildirgeV?2
5- Bu adimi masa ustiine kaydettigimiz kac tane dosya varsa hepsi icin ayri ayri
yapmalisiniz.
XML Dosya yuklemeye basarak;

a. Masalustlne kaydettigimiz .... nolu belgeyi secip Dosyay! secip
yukleyiniz.

i. “Hata Satiri 3” diye bir hata verirse Programda Sabit Bilgiler
Mensl ->Kurum Bilgileri kismini doldurup. Dosyay! tekrar
hazirlayip yikleyiniz.

b. Hata yok ise; Dosyayi yukledikten sonra, sol taraftaki yuvarlaga
basarak dosyayi seciniz ve alt taraftan “Belgeyi Kontrol Et” e basiniz.

c. Eger belge yesil olduysa (d.) maddesindeki islem adimina geciniz.
Belge kirmizi ise sol taraftan tekrar secip “Dlizeltme Yap” a basiniz ve
gelen ekranda Sag alt taraftan “Hatali Kayitlari Goster” e basiniz.

i. Kirmizi Hata; 6grencinin adinda ve ya soyadinda ise; isminin
Uzerine 1 kere basip orta sag taraftan “Sicil No ile Sorgu” ya
basip sonra giincelleye basiniz. Ogrenci yesile dénecektir

ii. Kirmizi Hata; 6grencinin sigorta giintinde ise; ismine 1 kere
basip “Glincelleye” basiniz. Hatanin ne oldugunu Mavi yazilarla
biraz yukarida goreceksiniz.

d. Yesil olan belgemizi sol taraftan secip “Bildirgeyi Onayla” ya basiniz.
Sifreyi girip belgeyi onaylayin. Diger belgeleriniz icin de (5.) adimi
tekrar etmeyi unutmayiniz.

6- Onayladigimiz evraklarin giktisini almak icin; “ANA SAYFA” nin en altinda
“Onaylanmis Belgelere” basiniz.

a. Hangi ayin evraklarini almak istiyorsaniz, o Ay iki tarafta da seginiz.

b. “Bilgileri Getir” e basiniz.

c. Her belge icin; Tahakkuk ve Hizmet dosyalarinin ¢iktilarini alabilirsiniz.



https://ebildirge.sgk.gov.tr/EBildirgeV2

